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Descripcién del Curso

El objetivo de este curso es proporcionar al estudiante una introduccion a los diversos aspectos de la
computacion personal. Los sistemas compatibles con IBM sera el tipo de computadoras personales que se
describen y se ensefian en este curso. Atencion se centrard en la comprension de los componentes basicos de
equipos de computadoras personales, Microsoft Windows, WordPerfect, Microsoft Office, and Microsoft
Internet Explorer.

Obijetivos del estudiante

1. El estudiante sera equipado con un conocimiento fundamental de los sistemas informaticos.
2. El estudiante se familiarizara con el vocabulario basico de computacion.
3. El estudiante se familiarizara con el uso de Microsoft Windows, Microsoft Internet Explorer,

Microsoft Office, WordPerfect, y otras tecnologias para aumentar los conocimientos técnicos
necesarios establecer para tener éxito en el siglo 21.

4. El estudiante participara discusiones sobre las diferentes aplicaciones ministerial de la tecnologia
informaética.

Texto
Timothy J. O'Leary, Linda I. O'Leary. Computing Essentials 2013, New York: Course Technology, 2013.

Curso de Métodos

L. El estudiante leera el texto y se preparara a participar en los debates basados en el texto.
2. El estudiante completaré laboratorios, que segin lo previsto y asignado por el mstructor.
3. El estudiante selecionara y leera cinco articulos (no mas de 6 meses de edad) los articulos para

compartir con el resto de la clase de tecnologia de informatica relacionados con el hardware (2
articulos), Software (2 articulos), y el ministerio (1 articulo) uso de la computadora . Un breve
resumen de los articnlos (de uno a dos parrafos-media pagina), incluyendo una referencia
bibliografica Turbian sera escrito y presentado al instructor. El estudiante también se le pediré a los
articulos participacion en clase.

4, El estudiante completard cuatro exdmenes de seccion durante el semestre.

5. El estudiante preparard una breve presentacion relacionada a su ministerio basada en la utilizacion de
herramientas de la tecnologia elegida aprendido de las lecturas y trabajo de clase.

6. El estudiante visitara a una tienda de tecnologia para explorar opciones de hardware y software que

estan disponibles para mejorar su ministerio o trabajo académico.

Evaluacién del Curso

Articulos - 15%

Participacién en clase - 15%

Proyectos Independientes - 15%

Seccional de Exdmenes - 30%

Proyecto - 25%

Recursos Web

www.smartcompuling.com www.crosswalk.com
www.computing2013.com WWW,ccmag, com
courses.nobts.edu www.churchbusiness.com
www.sbc.net www.churchcomputer.org.uk
www.imb.org www.echurchactive.net
www.namb.net WWW.CIug.org

WWW., WINu.org www.churchexecutive.com

www.lifeway.com www.tfwm.com



www.churchresource.com www.crosssearch.com

NOTAS

Las policas escolares sobre las ausencias y llegadas tarde serdn respetadas. Cualquier estudiante que falta mas
de una cuarta parte de las horas de clase (9 horas), recibird automaticamente una calificacion de "F"
para el curso. Cada tres ocasiones de llegar tarde a clase o salir temprano de la clase se contardn como
una ausencia. Roll tendra lugar a principios de cada periodo. Es la responsabilidad del alumno
ponerse en contacto con el profesor si €1/ ella es tardia y el despliegue ya se ha tomado.

Retomando exdmenes solo se permitira cuando el estudiante tiene un conflicto de horario en el momento en
el calendario de examen se han anunciado o en el caso de una emergencia. En el primer caso, el
estudiante debe notificar al instructor en el dia el calendario de examen se anuncia. En el caso de este
ultimo, el estudiante debe notificar al instructor antes del examen. Los estudiantes deben comunicarse
con el instructor y todos los examenes deben realizarse en un plazo de una semana después del
examen perdido. Realiza exdmenes de control tendra una penalizacion de 4 puntos y pueden variar en
estilo y contenido del examen previsto.

El trabajo asignado sera debido al inicio de la clase en la fecha prevista, Si el trabajo asignado
se activa a fines de que pueda ser sometido a una sancién de 4 puntos para cada dia el trabajo
es tarde.



Horario Semanal Tentativa:

Week 1: Jan 22

Week 2: Jan29

Week 3: Feb 5

Week 4: Feb 12

Week 5: Feb 19

Week 6: Feb 26

Week 7: Mar 5

Mar 16

Descripcion del Curso
Introducion de Materiales del
Curso

Introducion de IE & 1Q
-Proyecto Independiente
Cuales tecnologias usas
(Due Week 2)

Introducion de Blackboard
Recursos Electronicos
Capitulo 1

IT

-Proyecto Independiente
Busqueda

(Due Week 3)

Capitulo 2

El Internet

Compartir Articulos en la
clase

~Proyecto Independiente
Correo Electronico

(Due Week 4)

Exédmen Seccional # 1
Capl &2

Capitulo 3

Aplicacién basica de
Software

-Proyecto Independiente
MS Word

(Due Week 5)

Capitulo4 & 5

Desktop Publishing &
System Software
-Proyecto Independiente
MS Excel

(Due Week 6)

Compartir Articulos en la
clase

Capitulo 6

Computadoras

Derechos de autor
-Proyecto Independiente
MS PowerPoint

(Due Week 7)

Exdamen Seccional # 2
Cap 3,4,5

Capitulo 7 & 8

10 & Storage

~Proyecto Independiente
Publicaciones

(Due Week 8)

Spring Break

Week 8: Mar 26

Week 9: Apr2

Week 10: Apr 9

Week 11: Apr 16

Week 12: Apr 23

Week 13: Apr 30

Week 14: May 7

Week 15: May 14

Compartir Articulos en la
clase

-Presentation Workshop
Dia del Proyecto
-Proyecto Independiente
Computacion Movil

{(Due Week 9)

Examen Seccional #3
Cap6,7,8

Capitulo 9

Networks & Communication
-Entrega de Resumen escrito
de los articulos

-Proyecto Independiente
Computacion en el Cloud
(Due Week 10)

Capitulo 10

Privacy & Security
Presentacion - Peligros del
Internet

-Proyecto Independiente
Programas de cddigo abierto
(Due Week 11)

Capitulo 15

Personas, los cambios y
Tecnologia

Presentacion - Social
Networking & Ministry
Workshop

- Proyecto Independiente
Social Networking

(Due Week 12)

Dia de compras de
Tecnologia

-Proyecto Independiente
Tecnologia Tactil

(Due Week 13)

Tecnologias y Ministerio
Dia del Proyecto
-Proyecto Independiente
Colaboracion

(Due Week 14)

Mejorar & Reparar Ud Mismo
Entrega de Proyecto
-Proyecto Independiente
Plan de technologia

(Due Week 15)

Entrega de Proyecto
Repaso de Examen Final

Examen Seccional # 4
Cap 9, 10, 15 & Materiales
relacionados de Ministerio



